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Planavimas ir organizavimas

Ivadas

Planavimas ir organizavimas yra butini jgudziai siekiant asmeniniy ir profesiniy tiksly. Nesvarbu,
ar vadovaujate projektui, planuojate karjeros kelia, ar derinate prioritetus kasdieniame gyvenime,
Sie jgudziai yra sekmés pagrindas.

Isivaizduokite, kad esate komandos, kuriai pavesta organizuoti didelio masto renginj, pvz.,
bendruomenés darbo mugge ar imonés mokymus, narys. Norédami uztikrinti sékme, turite
suprasti veiksmingo planavimo ir organizavimo principus. Si internetiné uzduotis padés jums
patobulinti $iuos jgudzius, tyrinéjant geriausias praktikas, priemones ir strategijas, kaip efektyviai
planuoti, islikti organizuotam ir veiksmingai valdyti laika.

Uzduotys
Atlike $ia interneting uzduotj, jus:

Istirsite ir iSanalizuosite veiksmingo planavimo ir organizavimo strategijas.

Atliksite apklausa, kad suprastuméte, kaip kiti planuoja ir islicka organizuoti.

3. Palyginsite planavimo priemones ir metodus, naudojamus jvairiose profesijose ar
pramonés sakose.

4. Sukursite detaly vadova arba infografika apie sékmingo projekto organizavima.

N —

Sie rezultatai suteiks praktiniy jzvalgy ir praktiniy sprendimuy, kaip pagerinti savo planavimo ir
organizavimo jgudzius.

Procesas

1 Zingsnis: Kas yra planavimas ir organizavimas?

e Isnagrin¢kite planavimo ir organizavimo apibrézimus, pagrindinius principus ir
privalumus.
Nustatykite dazniausiai pasitaikancius i$$ukius ir budus jiems jveikti.
ISnagrinékite tokias priemones kaip uzduociy sarasai, planuotojai, Ganto diagramos ir
projekty valdymo programiné jranga.

Naudingos nuorodos:
e Planavimo svarba

e 10 svarbiausiy organizaciniy jgudziy
e Ganto diagramy vadovas

2 gingsnis: Apklansa — kaip $monés islieka organizuoti?

e Parenkite trumpg apklausa, kad jvertintuméte, kaip zmonés planuoja savo dienas, tvarko
prioritetus ir iSlieka organizuoti.
e [traukite Siuos klausimus:
o Kokias priemones naudojate, kad isliktuméte organizuoti?
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https://www.cambridgestudents.cam.ac.uk/academic-resources/skills/categories/planning-organisation#:~:text=Planning%20and%20organising%20skills%20enable,deadlines%20and%20project%20aims%20seamlessly.
https://www.indeed.com/career-advice/career-development/organization-skills
https://www.iapm.net/en/blog/gantt-chart/

o Kaip nustatote uzduociy prioritetus?
o Koks didziausias i$sukis islikti organizuotam?
e Isanalizuokite rezultatus ir apibendrinkite pagrindines isvadas.

Naudingos nuorodos:

e Apklausos dizaino pagrindai
e Kaip naudoti ,,Google* formas

3 gingsnis: Planavimas ir organiavimas {vairiose pramonés sakose

e Pasirinkite 2-3 pramonés Sakas (pvz., Svietima, technologijas, sveikatos prieziurg) ir
1$nagrinékite, kaip $iy sri¢iy specialistai planuoja ir organizuoja savo darba.

e Palyginkite priemones, metodus ir strategijas. Nustatykite bendrus bruozus ir
konkrecioms pramonés sakoms budingas praktikas.

Naudingos nuorodos:

e Geriausi planavimo jrankiai profesionalams

4 Zingsnis: Sukurkite planavimo priemoniy rinking

e Remdamiesi savo tyrimais ir iSvadomis, sukurkite priemoniy rinkinj arba infografika,
apibendrinantj geriausias planavimo praktikas.

e [traukite patarimus, priemones ir detaly proceso aprasyma, skirtus veiksmingam
planavimui ir organizavimui.

e DPasidalinkite su bendraamziais arba savo internetiniuose kursuose.

Naudingos nuorodos:

e Kaip sukurti infografika
e Vizualus duomeny pateikimas

Vertinimas
Apmastykite, ko iSmokote:

e Kaip pageréjo jusy supratimas apie planavima ir organizavima?
e Kokias priemones ar strategijas taikysite savo gyvenime?
e Kuri Sios internetinés uzduoties dalis jums pasirodé naudingiausia ar sudétingiausia?

Isivertinimo klausimai:

e Ar §iinternetiné uzduotis pagerino jusy planavimo ir organizavimo gebéjimus?
e Ar esate geriau pasirenge tvarkyti profesinius projektus ir siekti tiksly?
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https://www.questionpro.com/features/survey-design/
https://www.youtube.com/watch?v=BtoOHhA3aPQ
https://www.asana.com/
https://venngage.com/blog/how-to-summarize/
https://www.youtube.com/watch?v=0ZKtsUkrgFQ

I$vada

Planavimas ir organizavimas néra tik jgudziai — tai jprociai, kurie gali pakeisti jasy produktyvuma
ir sékme. Dalyvaudami Sioje internetinéje veikloje, jus jgijote vertingy Zziniy apie geriausias
praktikas ir priemones, padedancias iSlikti organizuotiems, kurti planus ir pasiekti tikslus.
Turédami $ias priemones, busite pasirenge imtis naujo projekto, planuoti savo karjerg ir siekti

didesniy galimybiu. Atminkite, kad geriausi planai yra lankstus, pritatkomi ir grindziami aiskiais
tikslais.
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